Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 6/19 z dnia 14.03.2019 r.
Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego we Wroctawiu

REGULAMIN NAJMU SAL | INNYCH POMIESZCZEN
W CENTRUM SZKOLENIOWO-KONFERENCYJNYM WORD WE WROCLAWIU

§1

INFORMACIJE WSTEPNE

»Regulamin najmu sal iinnych pomieszczen w Centrum Szkoleniowo—Konferencyjnym WORD we
Wroctawiu” zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady najmu Sal i innych pomieszczen znajdujgcych
sie w siedzibie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego we Wroctawiu.
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4)
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§2
DEFINICJE
llekro¢ w niniejszym Regulaminie uzyto okreslenia:

Centrum Szkoleniowo—Konferencyjne — nalezy przez to rozumieé zespot czterech sal
szkoleniowych iinnych pomieszczen znajdujgcych sie inalezgcych do Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego we Wroctawiu;

Sala — nalezy przez to rozumieé sale szkoleniowo—konferencyjng lub inne pomieszczenie
wraz ze znajdujgcym sie w niej sprzetem i wyposazeniem;

Strona internetowa — nalezy przez to rozumieé strone internetowg Centrum Szkoleniowo-
Konferencyjnego WORD we Wroctawiu;

Najemca — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, prawng lub nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra wynajeta sale lub inne pomieszczenie od Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego;

Regulamin - nalezy przez to rozumieé¢ Regulaminu najmu sal w Centrum Szkoleniowo-
Konferencyjnym WORD we Wroctawiu;

WORD lub Wynajmujacy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego
we Wroctawiu z siedzibg przy ul. tagiewnickiej 12, 50-512 Wroctaw.

§3
INFORMACJE PODSTAWOWE

Centrum Szkoleniowo—Konferencyjne WORD we Wroctawiu sktada sie z:

czterech Sal, z ktérych kazda wyposazona zostata w:
a) system wentylacji i klimatyzacji;
b) system nagtasniajacy;
c) dostep do sieci internetowej (Wi-Fi)
d) bezprzewodowe mikrofony;
e) cyfrowy wizualizer
f) projektor HD;
g) dotykowy panel sterujgcy systemem AV, roletami elektrycznymi

oraz o$wietleniem;
h) krzesta, stoty, biurko dla wyktadowcy
i) tablica flipchart.

Kazda z Sal przeznaczona zostata do pobytu maksymalnie 30 osdb.
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Poprzez zastosowanie systemu s$cian przesuwnych mozliwe jest potfaczenie Sal w celu
uzyskania Sali do 80 lub do 120 oséb. Sciany w Salach moga byé przesuwane wytgcznie przez
upowaznionych pracownikéw WORD.

Sale umozliwiajg nastepujgce ustawienie krzeset i stotow (maksymalnie):

Sposdb ustawienia

Typ Podkowa | Spotkanie Teatr Klasa
Pomieszczenia
Sala konferencyjna Mata 30 30 30 30
Sala konferencyjna Srednia 50 50 80 60
Sala konferencyjna Duza 120
2) i innych pomieszczen, z ktérych kazde wyposazone zostato w:
a) system wentylacji i klimatyzacji;

b) krzesta, stot i biurko.

Wynajmujgcy wyraza zgode na korzystanie przez Najemce z ustug cateringowych na wytgczny
koszt iodpowiedzialnos¢ Najemcy. Najemca zobowigzany jest do uprzatniecia
i utylizacji odpaddw cateringowych we wtasnym zakresie.

Utrzymanie porzadku w Salach, poza uprzatnieciem i utylizacja odpaddéw cateringowych,
obcigza Wynajmujacego.

Wynajem Sal odbywa sie na podstawie ,Cennika najmu sal iinnych pomieszczen
w Centrum Szkoleniowo — Konferencyjnym WORD we Wroctawiu”, stanowigcego zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.

Wynajmujgcy, ze wzgledéw bezpieczeistwa, we wszystkich Salach, prowadzi staty
monitoring (nie dotyczy innych pomieszczen).

§4
REZERWACIA

Rezerwacji mozna dokonac za posrednictwem Strony internetowej (rezerwacja on-line),
telefonicznie lub osobiscie w siedzibie Wynajmujgcego.

Dokonanie rezerwacji jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie z trescig niniejszego Regulaminu
i przyjeciem jego postanowien bez uwag.

Podczas dokonywania rezerwacji nalezy wskazac¢ termin planowanego najmu, czas najmu,
wielkos$¢ Sal oraz sposéb ustawienia krzeset i stotéw.

Rezerwacja potwierdzona zostanie przez pracownika WORD za posrednictwem poczty
elektronicznej.

§5
PODPISANIE UMOWY
Podpisanie Umowy najmu sal i innych pomieszczen w Centrum Szkoleniowo—Konferencyjnym

WORD we Wroctawiu”, ktorej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu nastgpi
najpdzniej w dniu wynajmu.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 6/19 z dnia 14.03.2019 r.
Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego we Wroctawiu

Z tytutu najmu Najemca zaptaci Wynajmujgcemu czynsz najpdzniej w dniu wynajmu na konto
Wynajmujgcego prowadzone w Santander Consumer Bank S.A.85 1090 2486 0000 0001
0464 0464. W sytuacji gdy Najemca jest statym klientem WORD, za zgoda
Dyrektora/Kierownika termin zaptaty czynszu moze zostac przedtuzony.

W przypadku gdy Najemca jest osobg fizyczng lub przedsiebiorca prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
dodatkowo podpisuje ,0swiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng o ochronie
danych osobowych” stanowigca zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Najemca, zaréwno przed terminem planowanego najmu, jak i w dniu najmu ma mozliwos¢
zwrdcenia sie do Wynajmujgcego o przedtuzenie czasu najmu lub zwiekszenie wielkosci Sali,
Wynajmujgcy zastrzega sobie jednak mozliwos$¢ nie wyrazenia zgody na wydtuzenie czasu
najmu lub zwiekszenia wielkosci Sali.

W przypadku wyrazenia przez Wynajmujgcego zgody na wydtuzenie okresu najmu,
lub zwiekszenia wielko$ci Sali Najemcy doliczona zostanie optata za najem zgodnie
z,,Cennikiem najmu sal iinnych pomieszczen w Centrum Szkoleniowo—Konferencyjnym
WORD we Wroctawiu”.

§6
ZASADY KORZYSTANIA Z SAL

Zaréwno na terenie sal jak i w catej siedzibie Wynajmujgcego obowigzuje bezwzgledny zakaz
palenia tytoniu i spozywania alkoholu.

Najemca zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa
przeciwpozarowego.

Najemca zobowigzany jest do korzystania ze sprzetu iwyposazenia Sal zgodnie
zich przeznaczeniem.

Najemca zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania Wynajmujgcemu awarii sprzetu
i wyposazenia Sal. Najemcy nie wolno we wtasnym zakresie dokonywac zadnych napraw
sprzetu i wyposazenia Sal.

§7
PRZEKAZANIE SALI

Przekazania Sali dokonuje upowazniony pracownik WORD.

Podczas przekazania Sali upowazniony pracownik WORD zapozna Najemce zzasadami
korzystania ze sprzetu i jej wyposazenia.

Upowazniony pracownik Wynajmujgcego po przekazaniu Sali wypetnia w dwdch
egzemplarzach ,Protokét zdawczo—odbiorczy przekazania sal iinnych pomieszczen
w Centrum Szkoleniowo—Konferencyjnym WORD we Wroctawiu”, ktérego wzdér stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8
PRZYJECIE SALI SZKOLENIOWO-KONFERENCYJNEJ

Przyjecia Sali po zakoriczonym najmie dokonuje upowazniony pracownik Wynajmujacego.

Podczas przyjecia Sali upowazniony pracownik Wynajmujgcego sprawdza stan Sali
a nastepnie uzupetnia ,Protokdt zdawczo—odbiorczy przekazania Sal iinnych pomieszczen
w Centrum Szkoleniowo—Konferencyjnym WORD we Wroctawiu” zaznaczajgc godzine zdania
Sali, wielkos¢ Sali, odnotowuje ewentualne uwagi dotyczace Sali (powstate uszkodzenia,
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nieporzadek zwigzany z cateringiem zamdéwionym przez Najemce). Protokdét podpisujg
upowaznieni przedstawiciele Wynajmujacego i Najemcy.

3. Woczesniejsze niz wynikajagce z,Umowy najmu Sal iinnych pomieszczen w Centrum
Szkoleniowo—Konferencyjnym WORD we Wroctawiu” zdanie Sali przez Najemce obliguje go
do uiszczenia optaty za caty czas rezerwacji.

§9
ROZLICZENIE NAJMU SALI
1. Faktura VAT wystawiona bedzie w dniu najmu lub w terminie ustalonym z najemca.
2. Wynajmujgcy uprawniony jest do doliczenia do optaty wynikajgcej z,Umowy najmu
Sal iinnych pomieszczen w Centrum Szkoleniowo—Konferencyjnym WORD we Wroctawiu”,
kosztow dodatkowego czasu najmu, zmiany wielkosci Sali, powstatych uszkodzen

(ujawnionych w protokole zdawczo-odbiorczym) lub usuwania pozostatosci zwigzanych
z cateringiem Najemcy.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.




